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1. Formacao de Transporte Coletivo Criancas (TCC)

1.1 Processo de selecao
O processo de selegdo assenta nos seguintes critérios:

e Disponibilidade para a frequéncia do curso no horario publicitado
e Fichadeinscricdo totalmente preenchida e pagamento total do valor da formacéo

O formando é considerado inscrito apds o envio da ficha de inscricao e os seguintes
documentos:

- Comprovativo do pagamento total

- Digitalizagcdo/Fotografia do Documento de Identificacao

- Digitalizacao/Fotografia da Carta de Conducgao

- Digitalizagao/Fotografia do Certificado TCC (No caso do curso TCC Complementar)

Em caso de falta de vagas, o critério de desempate sera a rece¢cado do comprovativo do
pagamento total.

Nao sera efetuada qualquer descriminacao no acesso a formacao.

E da responsabilidade do formando a verificagdo dos requisitos necessarios para a
inscricao na formacao, bem como, dos documentos necessarios para requisitos junto do
IMT.

1.2. Cronograma e horarios:

Todos os candidatos serdo informados / relembrados sobre o inicio do curso por email e
/ou SMS, para os contactos indicados na ficha de inscrig¢éo.

A definigdo de horérios e eventuais alteragbes sera comunicada por email ou SMS aos
candidatos, para os contactos indicados na ficha de inscrigcéo.

A empresa organizadora pode cancelar ou adiar qualquer curso para o qual hdo se
verifique o numero minimo de inscricoes e até 5 dias Uteis antes do inicio do curso.

1.3 Faturacao e pagamento

e Afaturagao do curso é efetuada entre o dia da inscrigao e o 1° dia do curso. As
modalidades de pagamento disponiveis sdo: numerario ou transferéncia bancaria.

e O pagamento total do curso tem de ser efetuado no maximo até 48h apds o envio
da ficha de inscrigao. Caso este pagamento nao seja realizado no prazo
estabelecido a inscrigao sera cancelada.



1.4 Cursos

Os cursos sao ministrados diretamente por nés ou por um parceiro acreditado pelo IMT,
ao abrigo de parcerias comerciais estabelecidas com a BWS Consulting, empresa
proprietaria da marca Mais Formacao.

1.5 Regime de frequéncia

A frequéncia minima admissivel € de 90% do tempo total da formagéo. Esta contagem de
frequéncia é feita ao minuto.
O incumprimento da frequéncia minima exigida implica a perda do curso.

Em caso de reprovagéo, o formando tera de frequentar uma nova agao de formagéoe
efetuar o pagamento de uma nova inscri¢éo.

A emissao dos certificados de formacgao do curso com aproveitamento depende:

e Daassiduidade - frequéncia minima de 90% do tempo total da formacgao.
e Do aproveitamento nos exercicios de avaliagao formativa e sumativa, sendo a
ponderacao de 70% para a avaliacao sumativa e 30% para a avaliacao continua.

1.6 Regime de avaliacao

O processo de avaliacao da formagao contempla varios momentos:

e Os Formandos serdo avaliados através de exercicios de avaliagdo sumativa ao
longo da formacgéao e, também, da participacao.
No final do curso, sera realizado um exercicio de avaliagdo com o propdsito de
identificar e classificar o grau de dominio dos conteudos por parte dos formandos.
No final sera emitido um certificado com a mencéo “Apto”, ou, “Nao Apto”.

e Sempre que um formando néo consiga atingir os resultados minimos necessarios
para a obtencao do certificado no exercicio de avaliagao (teste escrito), podera
realizar uma nova avaliagao no prazo de 5 dias Uteis.

1.7 Exclusao da formacgao

e Seoformando ultrapassar o numero de faltas permitido.
e Sempre que um formando ndo consiga atingir os resultados minimos necessarios
para a obtengédo do certificado no exercicio de avaliagéo (teste escrito).



1.8 Desisténcias

A BWS Consulting s6 aceita desisténcias comunicadas por escrito para o e-mail
geral@maisformacao.com, nos termos abaixo descritos.

Cancelamento de inscrigoes até cinco dias Uteis antes do inicio do curso, reembolsando
a totalidade dos valores pagos ou transitando esse valor para uma nova inscrigao.

Os dias uteis sao de 22 a 62 feira, entre as 9h00 e as 18h00. Comunicagdes apds as 18h00
sao consideradas como efetuadas no dia util seguinte.

A ndo comunicagéao da desisténcia nos termos acima descritos, incluindo a comunicagao
apos os 5 dias Uteis antes do inicio ou a desisténcia apds o inicio da formagao, implica o
pagamento integral do curso. Os valores cobrados e/ou retidos nao servirdo de crédito
para a frequéncia de um novo curso.

No caso de o formando querer frequentar uma nova inscrigao tera de efetuar o
pagamento de uma taxa de reinscri¢éo.
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